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Como superior, tiene la posibilidad en la ventana "Mis empleados" de 

inscribir o borrar a sus empleados para fechas de formación 
determinadas. 

 

 

 

Explicación Captura de pantalla 

(1) Klicken Sie auf Mis 
empleados. 

 

 

(2) Haga clic en 

Registrar/cancelar 
registros de empleados. 

 

 

 

Seleccione aquí si desea 

inscribir a sus empleados 

o bien anular su 
inscripción. 

A continuación le 

mostramos cómo inscribir 
a sus empleados. El 

proceso de anulación es 
análogo. 

 

 

(3) Haga clic en 

Registrar empleados. 
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Explicación Captura de pantalla 

(4) Haga clic en Añadir. 

 

 

 

Seleccione aquí una fecha 

adecuada. 

¡Atención! Aquí se 

visualizan cursos de 
formación para los que ya 
hay fechas. 

 

 

(5) Haga clic en 

Seleccionar. 

 

 

(6) Haga clic en Añadir. 

 

 

(7) Seleccione uno o 

varios empleados. 
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Explicación Captura de pantalla 

(8) Haga clic en Añadir. 

 

 

(9) Haga clic en 
Continuar. 

 

 

(10) Haga clic en 
Registrar empleados. 

 

 

 

 

 


