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Como superior, tiene la posibilidad en la ventana "Mis empleados" de 

añadir cursos de formación al plan de formación de sus empleados. 

¡Atención! No obstante, en el caso de un curso presencial, su empleado 
tendrá que inscribirse para la fecha correspondiente. Si el curso implica 

un proceso de autorización, recibirá además una solicitud de 
autorización. 

Como alternativa al procedimiento por medio de la ventana "Mis 

empleados", también puede asignar  a sus empleados cursos 
directamente del catálogo. 

 

 

 

Explicación Captura de pantalla 

(1) Klicken Sie auf Mis 

empleados. 

 

 

(2) Haga clic en 
Asignar/eliminar 
aprendizaje. 

 

 

(3) Haga clic en Asignar 

aprendizaje. 

 

 

(4) Haga clic en Añadir. 
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Busque aquí los cursos. 

 

 

(5) Haga clic en 

Seleccionar: 3D-
Planung im Smart-

Engineering-Prozess. 

  

(6) Haga clic en 

Cerrar . 

 
 

(7) Haga clic en Añadir. 

 

 

(8) Seleccione uno o 
varios empleados. 
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(9) Haga clic en Añadir. 

 

 

(10) Haga clic en 
Continuar. 

 

 

(11) Haga clic en Asignar 

aprendizaje. 
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